G.T.C. nv Technische documenten

Hoe vind ik een bepaaldefileteruqg?

Soms kan het zijn dat je een bepaalde file (bestand) niet meer vind en dat je ook niet meer
weet waar het eventueel zou staan. Dan kan het volgende doen;

Druk op de START knop links-onderaan het scherm en ga op ZOEKEN staan

In het scherm dat er dan naast komt kies BESTANDEN OF MAPPEN.

Je krijgt dan het onderstaande scherm en geef bij “NAAM” de naam van het bestand in dat je
zoekt in dit voorbeeld “briefje’ en klik dan op “NU ZOEKEN” (kontroleer ook wat er staat in
“Zoeken in”, want het is daar dat er gezocht wordit.)

Y Zoeken: =10] x|

Bestand Bewerken Beeld Optiez Help

M aarm en locatie I Datuml Geavancesnd

MHu zoeken |
M aarm: Ihriefie j Sionmen |
Met de tekst: I O prieww zoeken |
Zneken i IEI Harddizk [C:] j C%
V¥ Inclusief onderiggende mappen Bladeren... |

Er zal onderaan het scherm een tweede Stuk Komen met de naam en de map waarin het
bestandje zich bevindt, als er natuurlijk één gevonden wordt. In het voorbeeld verschijnt
“briefje’ met het Word-icoontje en het bevindt zich in de map C:\WINDOWS.

¥\ Zoeken: Be =10] x|
Bestand Bewerken Beeld Ophtiez Help
Maam en locatie | Datuml Geavancesnd
Mu zoeken I
Maarm: Ibriefie ;I Stappen I
Met de tekst: I Ophigw znelienl
Zoeken in: IEI Harddizk [C:] j C%
W Incluzsief onderliggende mappen Bladeren... |
M aam | I map
'@briefie T CNwANDOWS
1] | ~
|'I beztand(en] gevonden |E|:untrculeren op hieLwe items i

Door nu dubbel te klikken op het “briefje” open je het bestand in Word. Men kan deze
volledige handeling ook doen als men reeds in het Word programma zit. Want dan kan men
ook op START drukken. Dus je hoeft niet noodzakelijk uit het programma te gaan waarmee
je bezig bent.
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